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       KẾ HOẠCH

Kiểm tra đầu năm học 2016  - 2017
   I- MỤC ĐÍCH YÊU CẦU:


1- Kiểm tra, đối chiếu giữa thực tế hoạt động của các trường với các văn bản chỉ đạo hướng dẫn thực hiện của Bộ, Sở, Phòng Giáo dục và Đào tạo về việc thực hiện thu tiền đầu năm học, công tác tuyển sinh đầu cấp, công tác an toàn trường học và công tác quản lý dạy thêm học thêm.

2- Qua kiểm tra đánh giá đúng thực trạng tình hình nhà trường, đôn đốc việc tuân thủ các văn bản chỉ đạo của cấp trên, tư vấn các giải pháp khả thi để phát huy ưu điểm, khắc phục khuyết điểm. Đồng thời kiến nghị với cấp trên điều chỉnh, bổ sung các chính sách và quy định nhằm thúc đẩy việc nâng cao hiệu lực quản lý giáo dục.
 II- NỘI DUNG KIỂM TRA:

Nội dung kiểm tra được xác định theo các văn bản chỉ đạo của Bộ, Sở, Phòng Giáo dục và Đào tạo với các nội dung chủ yếu như sau:

 1-  Việc thu các khoản đầu năm học2016-2017 ( Đặc biệt việc thu chi Quỹ Ban Đại diện CMHS và nguồn Tài trợ ).

2- Công tác tuyển sinh các lớp đầu cấp, nhận chuyển học sinh.

3- Công tác An toàn trường học, phòng chống dịch bệnh trong nhà trường.
4- Công tác Quản lý dạy thêm học thêm.
III- TIẾN HÀNH KIỂM TRA:

1- Thời gian tiến hành kiểm  tra từ ngày 01/11/2016  đến ngày 15/11/2016. 
2 Đoàn kiểm tra gồm:

	STT
	Đoàn kiểm tra
	Phụ trách kiểm tra các trường thuộc Phường
	Ghi chú

	1
	- Bà Phan Thị Kim Duyên  (Trưởng đoàn)

- Bà Bà Đinh Thị Mỹ Ngọc ( Phó đoàn )

- Ông Hồng Quang Tuyến
- Ông Đàm Lê Hà Giang

- Ông Hoàng Hùng Nam
- Bà Nguyễn Ngọc Loan

	- Long Bình ( 6 trường).

- Long Thạnh Mỹ ( 4 trường).

- Tân Phú ( 4 trường )

- Phước Long A ( 3 trường )

	

	2
	- Ông Nguyễn Văn Hoàng  ( Trưởng đoàn )

- Bà Đậu Thị Thao ( Phó đoàn )

- Ông Phạm Đăng Quang
- Ông Nguyễn Văn Trường Phước
- Bà Nguyễn Ngọc Trâm

- Bà Trần Thị Tuyết Hồng


	- Tăng Nhơn Phú A ( 5 trường)

 - Phước Long B  ( 3 trường )

- Tăng Nhơn Phú B ( 4 trường )
- Phú Hữu ( 3 trường )
- Trường Thạnh ( 3 trường )


	

	3/
	- Ông Nguyễn Văn Quí (Trưởng đoàn)

- Ông Vũ Đức Đoàn  (Phó đoàn)

-- Bà Nguyễn Thanh Tuyền

- Bà Mai Bích Thủy

- Bà Lê Thị Tuyết Mai

- Ông Quan Minh Huệ 

 
	- Hiệp Phú ( 5 trường )
- Long Trường ( 3 trường ). 

- Long Phước  ( 3 trường ),
- Phước Bình ( 3 trường )

	


          IV- KẾT THÚC KIỂM TRA:

Sau khi kết thúc kiểm tra, Trưởng đoàn kiểm tra kết thúc biên bản kiểm tra. Tổng hợp báo cáo cho lãnh đạo Phòng Giáo dục về tình hình hoạt động của các trường đầu năm học.


Đề nghị Hiệu trưởng các nhà trường được kiểm tra quan tâm, tạo điều kiện thuận lợi cho đoàn kiểm  tra tiến hành kiểm tra theo kế hoạch đề ra của Phòng Giáo dục và Đào tạo./.
  Nơi nhận:


                   
                                   TRƯỞNG PHÒNG
 - Các trường MN,TH (để thực hiện);







 - Thành viên đoàn kiểm tra (để thực hiện;                                                 ( Đã ký )
 - Lưu VT-TTra.                                                                                                             







                      Nguyễn  Thị  Thu  Hiền
Ghi chú :  
 - Trưởng đoàn kiểm tra đầu năm họp thống nhất các thành viên trong đoàn để lên lịch kiểm tra cụ thể của Đoàn và thông báo lịch cụ thể đến các trường được kiểm tra .
 -  Hiệu trưởng các trường được kiểm tra chuẩn bị : 
      * Mẫu Biên bản kiểm tra và điền các nội dung, số liệu trong Biên bản.
      * Tất cả Hồ sơ sổ sách liên quan đến công tác thu tiền đầu năm; công tác tác tuyển sinh, nhận chuyển học sinh;công tác an toàn trường học, phòng chống dịch bệnh và quản lý dạy thêm học thêm.
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            Số :   777 / GDĐT


	 CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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    Quận 9,  ngày  24    tháng  10    năm   2016


                                                         QUYẾT ĐỊNH
Thành lập Ban chỉ đạo, kiểm tra công tác đầu năm học 2016  - 2017
TRƯỞNG PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO


         - Căn cứ Quyết định Số 18/2008/QĐ-UBND ngày 27 tháng 5 năm 2008 của UBND Quận 9 về việc thành lập Phòng Giáo dục và Đào tạo;
        - Căn cứ Quyết định số 01/2012/QĐ-UBND ngày 03 tháng 01 năm 2012 của UBND Quận 9 về việc ban hành Quy chế về tổ chức và hoạt động của Phòng Giáo dục và Đào tạo Quận 9;

 - Xét đề nghị của bộ phận Chuyên môn,Thanh kiểm tra Phòng Giáo dục và Đào tạo.
QUYẾT ĐỊNH:

                Điều 1: Nay thành lập Ban chỉ đạo, kiểm tra công tác đầu năm học 2016 -2017, gồm các Ông (Bà) có tên như sau:
I- BAN CHỈ ĐẠO: 
1- Bà Nguyễn Thị Thu Hiền; Trưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo; Trưởng ban;
      2- Ông Nguyễn Văn Hoàng; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Phó ban;
3- Ông Hoàng Hùng Nam; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên.

     II- BAN KIỂM TRA: 
1- Ông Nguyễn Văn Quí; PhóTrưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo; Trưởng ban;
2- Bà Phan Thị Kim Duyên; PhóTrưởng Phòng Giáo dục và Đào tạo; Phó ban;
3- Ông Nguyễn Văn Hoàng; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Phó ban;

4- Ông Vũ Đức Đoàn; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
5- Bà Đinh Thị Mỹ Ngọc; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;

6- Ông Hồng Quang Tuyến; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
7- Ông Hoàng Hùng Nam; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
8- Ông Phạm Đăng Quang; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
9-  Ông Nguyễn Văn Trường Phước;Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
10-  Bà Đậu Thị Thao; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
11-  Bà Mai Bích Thủy; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
12-  Bà Nguyễn Ngọc Trâm; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
13-  Bà Nguyễn Thanh Tuyền; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
14-  Bà Lê Thị Tuyết Mai; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
15-  Ông Đàm Lê Hà Giang; Chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; Thành viên;
16-  Ông Quan Minh Huệ; Hiệu trưởng Trường BDGD; Thành viên;
17- . Bà Nguyễn Ngọc Loan; Phó Hiệu trưởng Trường BDGD; Thành viên;

18-   Bà Trần Thị Tuyết Hồng; Phó Hiệu trưởng Trường BDGD; Thành viên;
              Điều 2:  Ban chỉ đạo, Ban kiểm tra có trách nhiệm chỉ đạo, hướng dẫn, kiểm tra các trường thực hiện công tác đầu năm học 2016-2017 theo đúng các văn bản hướng dẫn của Sở Giáo dục và Đào tạo thành phố Hồ Chí Minh.

                – Tự giải thể sau khi hoàn thành nhiệm vụ. 

             Điều 3: Trưởng các bộ phận của Phòng Giáo dục và Đào tạo, Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, Trung học cơ sở và các Ông (Bà) có tên tại điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này kể từ ngày ký./. 

  Nơi nhận:


                   
                               TRƯỞNG PHÒNG
 - Như điều 3;




       
 - Lưu: VT-Ttra.                                                                                     
                                                                                                               ( Đã ký )






                               Nguyễn Thi Thu Hiền
  ỦY BAN NHÂN DÂN QUẬN 9        CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                         Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

             _____________


                      __________________________
          BIÊN BẢN

                                 KIỂM TRA CHUYÊN ĐỀ ĐẦU NĂM HỌC 2016  – 2017  
         Đơn vị được kiểm tra :  .............................................................................

         Thực hiện Quyết định số :  777 /QĐ-GDĐT  ngày 24 tháng  10  năm 2016  của Phòng Giáo
 dục và Đào tạo Quận 9 về việc thành lập Đoàn kiểm tra đầu năm học 2016 - 2017.

Hôm nay, ngày        tháng        năm  2016

Đoàn kiểm tra gồm có các Ông (Bà) sau :
1- Trưởng đoàn : ......................................................................................................   

2- Thành viên :  ......................................................................................................

3- Thành viên :  ......................................................................................................    

4- Thành viên : ......................................................................................................
5- Thành viên : ......................................................................................................   
6- Thành viên : ...................................................................................................... 

Đơn vị được kiểm tra  :

1-Ông (Bà) ......................................................................................................   

2-Ông (Bà) ......................................................................................................

3-Ông (Bà) ......................................................................................................

             Tiến hành kiểm tra trường theo các nội dung sau:

                               NỘI DUNG KIỂM TRA

I- CÔNG TÁC TUYỂN SINH:

1- Hồ sơ tuyển sinh:

- Các văn bản tuyển sinh của cấp trên và của nhà trường (Quyết định thành lập Hội đồng tuyển
Sinh; Kế hoạch tuyển sinh; Biên bản họp phân công tuyển sinh ;Thông báo tuyển sinh; Danh sách
 học sinh được tuyển trong tuyến và ngoài tuyến; Biên bản tổng kết công tác tuyển sinh):          
……...............................................................................................................................................   
 ......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
 2-Tuyển sinh lớp đầu cấp :
                    2.1 Mầm non 
      - TS trẻ NT ra lớp/ số trẻ trên địa bàn phường : ……………. Đạt tỷ lệ …………%     
  - Chỉ tiêu  PGD giao :………………………..học sinh, …………/ lớp.

- Tổng số trẻ 5 tuổi trong tuyến: ……………….tỷ lệ………..%

- Tổng số trẻ 5 tuổi ngoài tuyến đã huy động:………………
Chia ra như sau :


+ Số trẻ trong quận : ……………………………
           + Số trẻ ngoài quận  : …………………
           + Số trẻ thuộc diện cư trú khác : ……………………………..

 - Số trẻ khuyết tật học hòa nhập :……………….

- Hồ sơ trẻ đầy đủ theo quy định (Kiểm tra sát xuất mỗi nhóm/ lớp ) : 

.......................................................................................................................................................   

 .....................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
-   Biểu đồ theo dõi sức khỏe trẻ :   

..............................................................................................................................................…….  

 .......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
         Nhận xét việc thực hiện công tác tuyển sinh  :
……...............................................................................................................................................   
 ......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
                     2.2-TH, THCS :  

Chỉ tiêu Phòng Giáo dục và Đào tạo giao :..............................   học sinh,……………lớp.

-Tổng số  HS tuyển trong tuyến : ……………………………    Tỷ lệ ……   % 

-Tổng số HS tuyển ngoài tuyến:……………………………    Tỷ lệ  …… % 

chia ra như sau:

+ Số HS trong Quận :.......................
+ Số HS ngoài Quận :........................                các diện cư trú khác :...................
          Tuyển sinh các khối khác :

Khối 2 (7)...................  Khối 3 (8).................. Khối 4 (9)...................  Khối 5 ...................   

           Kiểm tra xác suất 4  hồ sơ lớp đầu cấp và 2  hồ sơ chuyển đến :
1.HS .............................................lớp............Hồ sơ : Đúng 
(        Sai 
(      Thiếu 
(
2.HS .............................................lớp............Hồ sơ : Đúng 
(        Sai 
(      Thiếu   (
3.HS..............................................lớp ...........Hồ sơ : Đúng 
(        Sai 
(      Thiếu 
(
4.HS..............................................lớp.............Hồ sơ: Đúng 
(        Sai 
(      Thiếu 
(
5.HS..............................................lớp............ Hồ sơ : Đúng 
(        Sai 
(      Thiếu 
(
6.HS..............................................lớp.............Hồ sơ : Đúng 
(        Sai 
(      Thiếu 
(
      Tình trạng học sinh học sớm tuổi : - Số lượng :...............

                                                              - Có giấy của Sở GD-ĐT:............  hồ sơ






      - Không hợp lệ :.............. hồ sơ

     Tình trạng học sinh học trễ tuổi :   - Số lượng :................ 


                                                 - Tiểu học :.............. em,   THCS :............ em
            Ghi nhận sĩ số học sinh tại các lớp :
	Khối/lớp
	  1
	 2
	 3
	  4
	  5
	  6
	  7
	  8
	  9
	 10
	 11
	1 2
	 13         Cộng
	14
	Cộng

	1 ( 6 )
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2 ( 7 )
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3 ( 8 )
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4 ( 9 )
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· Tổng số trẻ khuyết tật học hòa nhập : ……………….
      Nhận xét việc thực hiện công tác tuyển sinh  :
........................................................................................................................................................   

 .......................................................................................................................................................
 .......................................................................................................................................................           
........................................................................................................................................................
 ...................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................
3-Tình hình nhân sự CB,GV,CNV;

· Tổng số CB,GV,CNV :  …………, ;   

Trong đó BGH: …….., GV:………., CNV :……… 

                 Giáo viên ( thừa, thiếu ) : ………………

          Nhận xét việc phân công, phân nhiệm CB, GV, CNV (Đính kèm bảng phân công và TKB)
  ........................................................................................................................................................   

 .......................................................................................................................................................
 .......................................................................................................................................................           
........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................           
II. VIỆC THU TIỀN ĐẦU NĂM HỌC:
       1/  Kiểm tra và ghi nhận việc thực hiện các khoản thu đầu năm học của trường so với văn 

bản hướng dẫn thu chi các khoản đầu năm học của UBND Quận 9.

.....................................................................................................................................................   

 ....................................................................................................................................................
 ....................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................   

 .....................................................................................................................................................
      2/ Thực hiện nghiệp vụ tài chính (kiểm tra biên lai và sổ sách tài chính)

 
.......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................   

     3/ Việc thực hiện các khoản thu thực hiện công trình của Ban Đại diện CMHS, khoản vận
 động thu thêm ngoài qui định và Khoản tài trợ ( Kiểm tra cách thực hiện huy động, đóng góp )

.........................................................................................................................................................   

 ........................................................................................................................................................
 ........................................................................................................................................................
   4/ Tổng số HS trong diện Miễn, giảm học phí năm học 2016  – 2017 : ……………
   5/ Việc thực hiện thu – chi thực hiện công trình của Ban Đại diện CMHS và Khoản tài trợ của
 năm học 2015-2016.

 ......................................................................................................................................................  

 .......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
      6/ Việc giải quyết tiền nước uống, tiền ăn dư của học sinh trong năm học 2015-2016:
.......................................................................................................................................................   

 .......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
                  Nhận xét việc thực hiện thu các khoản đầu năm :
  ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................  

.......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................           

  ......................................................................................................................................................  

........................................................................................................................................................
     III/ PHÒNG CHỐNG DỊCH BỆNH VÀ AN TOÀN TRƯỜNG HỌC:          
  1/ Xây dựng các phương án( PCCC, phòng chống tai nạn thương tích, phòng chống ngộ độc
 thực phẩm……) : 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………
  2/. Công tác truyền thông ( Có góc giáo dục truyền thông trước cổng trường, nội dung phòng
 chống dịch bệnh theo mùa, phòng chống tai nạn thương tích, tổ chức tập huấn cho CB,GV,CNV 
nhận biết cách phòng chống bệnh, tập huấn PCCC…Xem Biên bản ngày, giờ tổ chức )

………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
…..…………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
 3/. Số ca  mắc bệnh : Sởi, sốt xuất huyết, tay chân miệng xảy ra  tại đơn vị và cách xử lý của 

nhà trường:
………..………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………

d/-Vấn đề an toàn thực phẩm ( Ghi nhận nhà trường hợp đồng với cơ sở nấu ăn , hoặc cơ sở cung 
cấp thực phẩm nào, có đủ tư cách pháp nhân không) :
………..……………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
e/- Cơ sở vật chất, trang thiết bị và môi trường nhà trường có nguy cơ ảnh hưởng đến an toàn 

cho trẻ :

………..……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
…………………..…………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

4/.  Việc sử dụng kinh phí y tế phục vụ chăm sóc sức khỏe GV, HS.

 ………..……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………

…………………..…………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
           Nhận xét về công tác an toàn trường học, phòng chống dịch bệnh, phòng chống 
tai nạn thương tích:
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
…………………..…………………………………………………………………………………

……………..………………………………………………………………………………………
           IV/  QUẢN LÝ DẠY THÊM HỌC THÊM
1/  Tổ chức triển khai các văn bản của Bộ Giáo dục, UBND Thành phố , Sở Giáo dục và Phòng Giáo dục về Quản lý dạy thêm học thêm trong Hội đồng sư phạm. ( Kiểm tra thông qua sổ sách hội họp của nhà trường) 

……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………
  2/ Công tác kiểm tra của Lãnh đạo nhà trường trong việc thực hiện dạy thêm, học thêm của
 giáo viên ngoài nhà trường và các giải pháp của nhà trường trong công tác quản lý dạy thêm học thêm: 
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………..……………………………………………………………………………………………
                    Nhận xét về công tác quản lý dạy thêm học thêm :
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
     VI.  NHẬN XÉT CHUNG  

    - Ưu điểm :

   .......................................................................................................................................................   

   ......................................................................................................................................................
   ......................................................................................................................................................

   .............................................................................................................................................…….  

  .......................................................................................................................................................
   ......................................................................................................................................................
   ......................................................................................................................................................
   ......................................................................................................................................................
  .......................................................................................................................................................
  ......................................................................................................................................................   
 - Tồn tại :
.......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................
 ......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................
    - Kiến nghị :
..............................................................................................................................................……  

 .....................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................          
    Ý kiến của nhà trường :
......................................................................................................................................................   

 ......................................................................................................................................................

 ......................................................................................................................................................
                 Biên bản kết thúc lúc...................... ngày............................  ./.
                HIỆU TRƯỞNG                                                  TRƯỞNG ĐOÀN KIỂM TRA
1
4

